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1. Introduccion.

El presente Manual de Procedimientos, contiene la descripciéon general de los
principales procedimientos que realiza la Direcciéon Municipal del Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio de la Secretaria de Finanzas y Administracion,
partiendo de la Administracion Publica Estatal en Baja California Sur.

Con la finalidad de cumplir con los servicios registrales y con las facultades que
establecen, la Ley Organica de la Administracion Publica de este Estado, la Ley de
Derechos y Productos de este Estado, el Cédigo de Comercio, el Cédigo Civil de
este Estado, Reglamento del Registro Publico de Comercio, Reglamento Interior
de la Secretaria de Finanzasy Administracion del Gobierno de este Estado, el
Reglamento de Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de este Estado, y
demas legislacion aplicable.

El Manual de Procedimientos es de observancia general, se usard como
instrumento de informacién y de consulta, su actualizacion se hara cuando haya
algun cambio en los procedimientos que en el documento se presentan.



2. Organigrama.

Director del Registro
Publico de la Propiedad
y del Comercio del
Municipio de Loreto

Registador

Capturistas

Oficial de Partes




3. Objetivo del Manual.

Contar con un Documento de apoyo administrativo, que permita identificar con
claridad las funciones y responsabilidades en las actividades de cada una de las
areas que integran y evitar la duplicidad de funciones; asi como homologar los
procesos y procedimientos que se desarrollan en las direcciones municipales.



4. Presentacion de los procedimientos

1. inscripcion de actos juridicos

2, Expedicion de certificados o constancias
3. Solicitudes de informacién o consulta



Direccion delRegistro Publico de la Propiedady del Comercio

Direcciones Municipales

Inscripcion de Actos juridicos

Loreto, Baja California Sur, febrero 2021.

Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del procedimiento:

PROC-DMRPPYC-01
Nombre del Procedimiento: Inscripciéon de Actos | Fecha: Febrero 2021
Juridicos.
Unidad Area Responsable: Versién: 1.0
Administrativa: Direccion Municipalde [pagina:
Registro Plblico de la agin ldel




Direccion General de Propiedad y del
Registro Publicodela Comercio de Loreto

Propiedady del
Comercio.

Objetivo:

Dar publicidad frente a terceros y otorgar seguridad juridica de los
derechos reales de los diversos actos juridicos celebrados entre los
contratantes presentados, inscribiéndolos mediante folio real
electronico.

Alcance:

Opera con el cada Direccion Municipal, especificamente con el
Registrador, encargado de realizar el procedimiento de inscripcion
hasta concluir con la entrega del tramite correspondiente al
contribuyente, respecto de los documentos presentados por los
usuarios, en el Estado de Baja California Sur.

Normas de
Operacion:

1. Cédigo de Comercio, D.O.F 30/12/2019.

2. Cédigo Civil para el Estado de Baja California Sur, BOGE
19/07/1996, ultima reforma BOGE 24/03/2020.

3. Cdodigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California Sur, BOGE 23/05/1997, ultima reforma BOGE
15/08/2018.

4. Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur,
BOGE 31/12/2015, ultima reforma BOGE 20/12/2019

5. Ley del Notariado del Estado de B.C.S, BOGE 31/12/1977,
Ultima reforma BOGE 31/10/2016.

6. Reglamento del Registro Publico de Comercio, (No se
encuentra registro de este ordenamiento)

7. Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Baja California Sur, BOGE 31/12/2015
8. Manual Especifico de Organizacién Direccién General del
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49

9. Manual Especifico de Organizacion de las Direcciones
Municipales del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49

10. Circulares que emita el Director General del Registro Publico
de la Propiedad y Comercio.

Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del procedimiento:

PROC-DMRPPYC-01

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos | Fecha: Febrero 2021

Juridicos.

Unidad
Administrativa:

Area Responsable: Version: 1.0

Direccién Municipal de Pagina: 1de 1




Direccion General de

Registro Publicodela Tiempo: 10 dias
Registro Publicodela Propiedady del habiles
Propiedady del Comercio de Loreto
Comercio.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
No. | Responsable Descripcion de Actividades Documento
del Trabajo
1 Oficial de Recibe la solicitud y emite boleta para su pago. | Boleta de
partes entero.
2 Cajero de Pago de derechos Sello de pago
Ingresos
3 Oficial de Recibe los documentos a inscribir con el | Boleta de
Partes comprobante de pago de derechos e impuestos | entero
qgue correspondan, activa la boleta de entero en | sellada
el Sistema Informatico Registral con la clave de
identificacion del tramite y se turna al capturista.
4 Capturista Captura los datos en el sistema informatico
registral de los documentos que sean
presentados para su inscripcion, cuidando que
se despachen en orden de prelacion (ingreso) y
turna a registrador para calificacion.
5 Registrador | Calificalaprocedenciade los documentosquele

son turnados para su inscripcion, previo analisis
de los antecedentes registrales, asi como de los
documentos y actos que se hagan constar, el
pago de derechos impuestos correspondientes.

Determina, su inscripcion, anotacion o
cancelacion, autoriza con su firma y registra en
el Sistema Informatico Registral; o bien, rechaza
el tramite o se suspende. Al autorizar, rechazar
o suspender el tramite solicitado en el Sistema
Informatico Registral, se genera el sello de
inscripcidn, rechazo o suspension y se turna a
Oficialia de Partes para su entrega al solicitante

Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-01




Boleta de entero

Jo

Recibe
documentacion,
comprobante de

derechos

pago de derechos,
activay registra la
boleta

Documentos

enelsistemay
turna para
calificacion

Termina

Nombre del Procedimiento: Inscripcién de Actos | Fecha: Febrero 2021
Juridicos.
Unidad Area Responsable: Versién: 1.0
Administrativa: Direccién Municipalde [pagina:
Direccién General de Registro Publico de la Ti g - = de'l
Registro Pblicodela | Propiedady del lempo: 10dias
Propiedad y del Comercio de Loreto habiles
Comercio.
DIAGRAMA DE FLUJO
Oficial de partes Cajero de Capturista Registrador
ingresos
(e OME
4
1
Recibe solicitud y 2 Califica la
emiteboleta [P Recibe el pago de Captura los datos procedencia  de

los documentos
que le son
turnados para su
inscripcion, previo
analisis de los
antecedentes

registrales.

Si contlnuopaso 6

Noretornapaso 1

Anexos
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o cancelacion,
autoriza con su fima
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Sistema Informatico
Registral




B8 BAJA CALIFORNIA SUR
, ‘ * T 'g BECRETARIA DE FINANZAG
~. iy ¥ ADMIN 8 | IACION

Goblerno del Estado de Baja Californla $Sur

Subsecretaria de Finanzas
Direcoién General del Registro Pdbleo de la Propiadad y del Comeralo

SOLICITUD DE INSCRIPCION

, BCS. ads de 2019,
€. DIRECTOR[A} DEL REGISTRO POUBLICO
DE WA PROMEDAD Y DEL COMERCIO
PRAESENTE:
Atentamente solicito se me proporcione Ia siguiente informacidng
ESCRITURA
TiTwo
OTROS
Antecedaentea:
Folio Real: & No. de Registro: Volumen:
Fecha: Seccidn:
Acto juridico a insoribir:
Escritura o Titulo No.; Notario No.
fecha de Escribura o Thulo:
Clave Catastraly
Nombre dei Solicitanba:
Expedir Recibo a Nombre de:
Correo Electrdnico:
Namero de Tal. yfo Cal.:
ATENTAMENTE
{Nombre y Frma)

NOTA: SI DESEA FACTURAR FPAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES



DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO PUBLICO

DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO
BOLETA DE ENTERO

Fatha da Impreaton: 12 g Junio de 2020 Follo de entero:

free 0apsda m
EMAL! contribuyentoocs gob.w
Link para pagar boka

REC:  KAKDIO101000 hitp:dappat.bes. gob.mpartalipublico

DOMICILIC:

CONOCIDO, RFC GENERICO NACIONAL COL C#

ELABORO:  JUAN CARLOB SAENZ 2ERON

Bolielo los sigulentes iramites:
CORRO  INDICE  FOL_CP OBSERVACIONES DEL COBRO WPORTE  DBSCTO
105 124558 221706 REVISINART.2!FRACC W1 “ 0
LOYPRCSREGISTRG  NOLUMEN... NUMEROOCVECAT! )
400000
WS44A 124560 22170 CUCTAFUAINSCRIPCIONESC540 NOTA0SART 21 FRACC 14 22000 0
W\
{DYPRCSREGHTROZLVOLUMEN 35! MMEROCVECAT! -0
T H

057442 1224561 221706 HIPOTECAESC-G58T2NOT-03 Caplat 1000000.00:ART. 27 FRACC. 155000 ]
48

LDYPBCSREGISTROY LVOLUMEN:  NUMERD:DCGVECAT "W
L1
Sub Total 4625

Desato 0.00

Pagird e e recaudadorala 4,826.00 Boleta de emera
[AMOANFAONARAR - === | e
Identificaclon de

tramite




BAJA CALIFORNIA SUR Goblerno de! Estado de Baja California Sur
Y ADMINISTHACION Subsecretaifa de Finanzas
Direccién General del Regisiro Publico de la Propledad

y el Comerclo en el Estado de Baja Californla Sur

Direccliéon del Municipio de Los Cabos

NOTARIA O DEPENDENCIA = R

MEDIANTE LA ESCRITURA PUBLICA .. CON VOLUMEN e i
CON FECHA 03/0€/2020

LA CUAL CONTIENE

FUSION DE DOS PREDIOS

QUEDANDO INSCRITA CON FECHA REGISTRAL 03/06/2020 A LAS

01:56:31 p.m.
EN EL O LOS SIGUIENTES PREDIOS:

FOLIO REAL: 004-72132 TENIENDO LOS SIGUIENTES DATOS DEL PREDIO O CONDOMINIO

CLAVE CATASTRAL NOR AR AN ve- MANZANA Gk
SUPERFICIE LOTE CONDOMINIO O DERARTAMENTO PRADERA
050.00 M2 = °

PROPIETARIO (OS)

XXX XXX -PROPIETARIO 100 %
XXX XXX -PROPIETARIO 100 %

TENIENDO UN VALOR DE OPERACION DE : §

c.00
HABIENDOSE PAGADO POR DERECHOS DE INSCRIPCION LA SUMA DE $§ 223.00

, SBGON BOLETA INDICE NOMERO SISLCE3€0689 ™= 1217€79 PAGADA CON LA PACTURA
1 QUR SE EXHEYBIO COM UN GRAN TOTAL DE $ 1145

CON FECHA DE PAGO 03 DB JUNIO DEL 2020

TS LL EIOUCWE SO FD. YT .
0000 00O AT e e

PIRMA SBLLO DIGITAL

STWISFYBJP 1 TREBONNFIR +nfF 8 SwSF2AQxTOFhNMD/7203Ph3volF/OwHTn87 Wa3dnTiviizMipUv7 NHxFYEpVEE aNRHKnCha
Bme7wXNXTIU7o0bdzEWWXr7X06752aLMHWRTOTOESSSz+pmvdkY st4oaiPhjCkVI3yvitEOHypo=

LIC. MARIA DOLORES GARAYZAR GERALDO
DIRBOTOR

Sello Digital Registrador

Kb497DBcvLlDImfuel TWSy24cuDCOCLZSbT cAOR] SwithauLémnwtnBxWOe /BYMhsRI7QB2d2ZLsIyS 2733 ISHIhA iuzIIdv
1BoIlwq+rKowKecXCloyIXXLms2x/cBU2kCnlKGGGLEPDPChaélLKs PECYXDPcOASIGVUUDS 2gitm



Direcciéon del Registro Publico de la Propiedady del
Comercio

Direcciones Municipales

Expedicion de certificados o constancias

Loreto, Baja California Sur, febrero de 2021



Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del procedimiento:

PROC-DMRPPYC-02

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero
Expedicion de certificados o constancias 2021

Unidad

Administrativa: Direccion Municipal de
Direccion General de Registro Publicodela
Registro Publicode la Propiedady del
Propiedady del Comercio de Loreto

Comercio.

Area Responsable: Version: 1.0

Pagina: 1de1

Objetivo:

Dar fe publica mediante la expedicion de certificaciones o constancias
de la existencia de asientos registrales; de los actos y documentos
inscritos, previa revision de los archivos de cada Direcciéon Municipal
del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Alcance:

Opera con el cada Direccion Municipal, especificamente con el
Registrador, encargado de realizar las certificaciones o constancias
que sean solicitadas, previo pago de derechos, autorizandolas
mediante su firma autdgrafa o electrénica de los actos y documentos
inscritos en el Registro Publico

Normas de

Operacion:

1. Cédigo de Comercio, D.O.F 30/12/2019.

2. Codigo Civil para el Estado de Baja California Sur, BOGE
19/07/1996, ultima reforma BOGE 24/03/2020.

3. Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja Califomia
Sur, BOGE 23/05/1997, ultima reforma BOGE 15/08/2018.

4. Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur,
BOGE 31/12/2015, ultima reforma BOGE 20/12/2019 )

5. Ley del Notariado del Estado de B.C.S, BOGE 31/12/1977, Ultima
reforma BOGE 31/10/2016.

6. Reglamento del Registro Publico de Comercio, (No se encuentra
registro de este ordenamiento)

7. Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
del Estado de Baja California Sur, BOGE 31/12/2015

8. Manual Especifico de Organizacién Direccidén General del Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49

9. Manual Especifico de Organizacion de las Direcciones Municipales
del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49

10. Circulares que emita el Director General del Registro Publico de
la Propiedad y Comercio.




el caso.

Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del procedimiento:
| _ PROC-DMRPPYC-02
Nombre del Procedimiento: Expedicion de Fecha: Febrero 2021
certificados o constancias
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direccion Municipalde [pagina: 1de 1
Direccion General de Registro Publico de la - -
Registro Publicodela | Propiedady del Tiempo: 10dias
Propiedad y del Comercio de Loreto habiles
Comercio.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
No.| Responsable Descripcionde la Actividad Documento del
Trabajo
1 Oficialde | Recibe previa verificacion de la informacién Boleta de
partes registral en el archivo, la solicitud de certificado o entero
constanciay emite boleta de entero.
2 Cajero de | Pago Sello de pago
Ingresos
3 | Oficialde | Recibe el comprobante de pago de derechos, Boleta de
partes activa la boleta de entero en el Sistema entero
Informatico Registral con la clave de sellada
identificacion del tramite y se turna al certificador.
4 | Certificador | Captura los datos necesarios para la elaboracion Sistema
del certificado en el Sistema Informatico Registral | Informatico
y turna el tramite al Registrador. Registral.
5 | Registrador | Autoriza o rechaza la expedicion del certificado o
constancia, previo analisis de los antecedentes
registrales, documentos y actos que se hagan
constar, y el pago de derechos e impuestos
correspondientesy turnaa oficialiade partes para
entrega del certificado o constancia o notificacion
del sello de rechazo
6 Oficial de Notifica el resultado de la solicitud y entrega el
partes certificado o constancia o notifica rechazo segun




Recibe previa

informacion y emite
boleta

3 @

Recibe el
comprobante,

verificacion de la 5N

Generaelpago

Documentos

Captura los datos
enelsistema

Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-02
Nombre del Procedimiento: Expedicién de Fecha: Febrero 2021
certificados o constancias
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direccién Municipalde  ["Pagina: 1de 1
Direccion General de Registro Publico de la - : -
Registro Plblicodela | Propiedady del Tiempo: 10 dias
Propiedady del Comercio de Loreto habiles
Comercio.
DIAGRAMA DE FLUJO
Oficial de partes Cajero de Certificador Registrador
ingresos
5
‘ Inicio \ @ 4
1
2

Autoriza o rechaza la
expedicion del
certificado o]
constancia, previo

activa la boleta y
turna

)
Segeneraelsello
derechazadoy se

entrega al oficial
de partes

Fin

analisis  de los
antecedentes
registrales,
documentos y actos
que se hagan constar,
y el pago de derechos
e impuestos
correspondientes.

ANEXOS




¥ ’.L” SECRETARIA DE FINANZAS
G Y ADMIN S THACION

WS BAJA CALIFORNIA SUR ""I'

e | i 2
ol
Goblerno ded Estado de Baja Callfornla Sur
Subsecretaria de Finanzas
Direccitin General del Regivbo Pdbfoo de la Propiedad y del Comarcio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

,BCS ade_________ da2009.

C. DIRECTOR|[A} DEL REGISTRO PUSLICO
DE LA PROPIEDAD ¥ DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente asolicito se me proporcdione b siguients informacidn:

CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES
CERTIFICADO DE INSCRIPCION

CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL
Propietario (#):
Folio Real: 6 No. de Registro: Volurmen:
Facha: Seccidn:
Colonia / Fraccionamiento:
Lobe / Unidad: Clave Catastral;
Manzana: Supeificie:
Nombre dal Sollcktantz:
Expadir Reciboc & Nombre de:
Correo Electrdnico:
Nimero de Tal. yfo Cal.:
ATENTAMENTE
{Nombre ¥y Firma)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CONWN ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE BESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.



CERTIFICADO:

46546 LIBERTAD DE GRAVAMEN
EL SUSCRITO LIC. . REGISTRADORIA), Y Verificado
por 7777 %5 e en el Registro Piblico de la Propiedad y del Comercio del

gobierno del estado de Baja California Sur.
CBRTIPFPICAN

QUE BAJO EL NUMERO 3 DEL VOLUMEN ! DE ESCRITURA PUBLICA DE 1A SECCION PRIMERA
FECAA :3/09,201¢ ESTA INSCRITO A NOMBRE DE:

DE

EL (3091 9IGUIENTE(S), BIEN(ES) INWUEBRIEZ(S1:

CZAVE CATASTRAL © <73, WO. LOTIE F/LOTE - ,PREDIO:COLONIA FERNANDO ODE 1A TOBA
DEL VALLIE DE 3TO. DGO. DE B.C.S5, SUPERFICIE $0-00-00 HAS, DEL FLANO OFICIAI ,TZL
MUNICIPIO DT CONOMDU EN B.C.S.

MEDIDAS ¥ COLINDANCIAS

AL NORTE: 100000 MTS. CON LOTE 141 DE LA MISMA COLONIA

AL SUR: 1000.00 MTS. CON EN DOS LINEAS RECTAS 600 MTS CON LOTE 127 MISMA QO
LONIA ¥ 400 MTS CON PRACCION A DEL MIJMO LOTE 130

ISMA COL.
AL ESTE: 1000.00 MT3. CON EN DOS LINEAS RECVAS 750 MTS CON LOTE 131 MISMA C
OLONIA Y 250 MTS CON FRACCION A MESMO LOTE 130 M1
MA COLONIA £8 AFECTADA POR LA CARRETERA TRANSPENN
ALOESTE. 1000.00 MT3. CON LOTE 129 DE LA MISMA COLONA
QUE SE HI20 LA BUSQUEDA CORRESFOMDIENTE A UN PERIODO DEZ 10 AROS ANTEZRIORES A ESTA
FECMA EN 109 L1IBROS DE LA SECCION ISEGUHDA, REPORTA IO6(XKL) SIGUIENTE(S), GRAVAMEN(ES) O

EMBARGO : =i« ais alblsia o »ed REGISTRO BAJO EL NRUMERD °© DEL VOLUMENM O 1A SEGUNDA
3ECCION, DE FECHA:12/11/1881, PROMOVIDO POR BANCOMER POR % CANTIDAD DE

£740,303.00
HIPOTECA: ¢ tscsuvenn REGISTRO BAJO EL NUMERO JOEL VOLUMEN DE LA SEGUNDA
SECCION, DE FECMA:20/12/199%4,A FAVOR DE BANCOMER POR LA CANTIDAD DE §42,9000.00

HIPOTECA:“e40d0ss000 REGISTRO BAJO EL NUMERO -+ OJEL VOLUMEN DE 1A SEGUNDA
SECCION., DE FECHA:20/:2/1994.A FAVOR DE BANCOMER POR LA CANTIDAD DE $44,000.90

SE EXPIDE LA PRESENTIE CERTITICACION PARA CONSTARCIA ¥ A SOLICITUD DB .
———— EN EI MUNICIPIO DE COMNONDT, BAJA CALIFORNIA SUR, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, A

[
09 18 DIA(S)DEL ¥E3 DE NOVIEMBRE DEL 2016, BRABIENDOSE PAGADO POR 1A BUSQUEDA DZ DATOS
¥ EXSEDICION DE ESTE. LA SUMA DE 3492, SEGUN BOLETA NHUMEROSISCMILIES, CON SU RECIBO DE

PAGO S,317,361




*L§ | BAIASAHISRNA YR Goblerno ael Estado do Baje Callfornia Bur
V ACMIMIN T HALIION Subsecrelaia de Finanzas

Direccion Gonaral dol Rogisto Pablico deo e Proplodad
y ol Gomercio on ol Estado da Bajo Galifommia S
Direccwdn doel Municipio oo Loas Cahbon

RECHAZO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO E " E
Fecha Rechazo:  17/07/2020 12:00:00a.m.
No. Boleta:  SISLCE350108 Antecedente Registral: ~ RGS1: 120 VLS1: 307 ﬁ B
L] q
Notaria: l::l
Acto Juridico Solicitado:  CERTIFICADO DE GRAVAMEN
Volumen Notarial: 0 Escritura Notarial: 0 Fecha Documento 22007
Intervienen:

RECHAZO DE TRAMITE: Con fundamente en los arzsiculas 2931 el Cédige Civil parza
Estade libre y sobezane de Bajia California Sur, arcicules 10 fraceidn XI, 62
fraceién II y €7 del Reglamenco del Registro Publice de la Propiedad y del
Comezcic el Estade de Baja California Sur; se devuelven sin registzar el presente
documente por los motives siguientes:

XY LXXAX XXAXK XXXX XXXKX XAXXX, EN LOS CERTIFICADOS N OES NECESARIO PONER
DATOS DEL NOTARIO

DLRS

LIC. CELINAVILLALOBOS WILKES

REGISTRADOR (A1 DEL REGISTRO PUBLICO DE L
PROPIEDAD Y DEL COMERCIO MUNICIPIO D2 LO&
CABOS, BAJA CALIFORNIA SUR

N BISLCE Y6100, 1200614 C



Direccion delRegistro Publico de la Propiedady del
Comercio

Direcciones Municipales

Solicitudes de Informaciény consuita

Loreto, Baja California Sur, febrero 2021



Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del procedimiento:

PROC-DMRPPYC-03

Nom

bre del Procedimiento: Fecha: Febrero

Solicitudes de informacion o consulta 2021

Unidad
Administrativa:

Direccion General de Registro Publico de la
Registro Publico de la Propiedad y del

Propiedady del
Comercio.

Area Responsable: Version: 1.0

Direccion Municipal de
Pagina: 1de 1
Comercio de Loreto

Objetivo:

Dar publicidad de los documentos y actos juridicos celebrados entre
los contratantes; que se encuentren inscritos en las direcciones
municipales del registro publico de la propiedad, que sea publica,
que cualquier persona pueda tener acceso; asi como de los
traslados de dominioy de gravamenes que han tenido, ello, previa
revision de los archivos de cada Direccion Municipal del Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio.

Alcance:

Opera con el cada Direccién Municipal, previo pago de derechos,
autorizado por su director, mediante su firma autégrafa la
expedicion de informacioén de los actos y documentosinscritos en el
Registro Publico.

Normas de
Operacion:

1. Cdédigo de Comercio, D.O.F 30/12/2019.

2. Codigo Civil para el Estado de Baja California Sur, BOGE
19/07/1996, Gltima reforma BOGE 24/03/2020.

3. Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California Sur, BOGE 23/05/1997, ultima reforma BOGE
15/08/2018.

4. Ley de Derechosy Productos del Estado de Baja California Suir,
BOGE 31/12/2015, ultima reforma BOGE 20/12/2019 ,

5. Ley del Notariado del Estado de B.C.S, BOGE 31/12/1977, Ultima
reforma BOGE 31/10/2016.

6. Reglamento del Registro Publico de Comercio

7. Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
del Estado de Baja California Sur, BOGE 31/12/2015

8. Manual Especifico de Organizacién Direccion General del
Registro Publico de |a Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49

9. Manual Especifico de Organizacién de las Direcciones
Municipales del Registro Publico de |la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49

10. Circulares que emita el Director General del Registro Publico de
la Propiedad y Comercio.




Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-03

Nombre del Procedimiento: Solicitudes de Fecha: Febrero 2021
informacion o consulta
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direccion Municipal de  ["pagina: 1de 1
Direccién General de Registro Publico de la - .
Registro Publico dela Propiedad y del Tiempo: 10dias
Propiedady del Comercio de Loreto habiles
Comercio.
DESCRIPCION NARRATIVA
No. | Responsable Descripcién de Actividades Documento del
Trabajo
1 Oficial de | Recibe la solicitud escrita del usuario, previa | Solicitud de
partes. consultade informacion registral querealice en | informacion.
area de archivo por el usuario.
Verifica que la solicitud esté dirigida a la | Boleta de entero
direccién del registro publico municipal
correspondiente y emite boleta de entero de
acuerdo a los solicitado.
2 Cajero de | Pago Sello de pago
Ingreso

3 Oficial de | Recibe el comprobante de pago de derechos y | Boleta de entero

partes turna el tramite a juridico. sellada

4 Juridico | Analiza la procedencia de la solicitud, | Oficio de

considerando los antecedentes registrales y | respuesta
elabora la respuesta que firma el Director
Municipal.

5 | Registrador | Analiza la informacion y turna para notificacion | Entrega del
oficio de
respuesta.

6 | Oficial de Notifica y entrega al solicitante la respuesta a

partes su solicitud y asea en ventanilla o en el

domicilio sefialado por el solicitante para ello.




Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-03
Nombre del Procedimiento: Solicitudes de Fecha: Febrero 2021
informacidn o consulta
Unidad Area Responsable: Versién: 1.0
Administrativa: Direccion Municipalde  ["pagina: 1de1
Direcciéon General de Registro Pablicodela - -
Registro Publicodela | Propiedady del Tiempo: 10 dias
Propiedad y del Comercio de Loreto habiles
Comercio.
DIAGRAMA DE FLUJO
Oficial de partes Cajero de | Juridico Registrador
. ingresos i .

HE
'S

O 5
Recibe la  solicitud 2

escrita del usuario, L] Analiza la procedencia
previa consuta de Generael pago de la solicitud, Analiza la Informacion y
informacion registral considerando los turna para notificacion
— Documentos antecedentes registrales
Boleta de entero y elabora la respuesta

que firma el Director
Municipal.

O |l

Reclbe el comprobants,
activalaboletay turna

6
Se generaelsello

derechazadoy se @
entrega al oficial

de partes

A

v

Anexos
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Goblerno del Estado de Baja California Sur

Subsecrotaria de Finanzas
Direcalén Gensral del Ragistro PG delaF daxl y del Co

BUSQUEDA
CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD

BCS. ade_____________ de2019.

C. MRECTOR(A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

POR MEDIO DEL PRESETE ME PERMITO SOLICITAR A USTED, TENGA A BIEN SE SIRVA EXPEDIR A M|
CONSTA BUSQUEDA A NOMBRE DE:

ATENTAMENTE

(Nambre y Flewna)

NOTA: 5i DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE ORCIALIA DE PARTES.
ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONIMENTES.
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Gobilermo del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Direccién General del Registro Piblco de ia Propiedad y del Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

. B.CS. ade de 2019.

C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRO PUBUCO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proporcione b siguiente informacidn:

CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES
CERTIFICADO DE INSCRIPCION
CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL
Propietario (s):
Folio Real: 6  No. de Registro: Volumen:
Fecha: Secdén:
Colonia / Fraccionamiento:
Lobe / Unidad: Clave Catastral:
Manzana: Superficie;
Nombre del Solicitante:
BExpedir Rectbo a Nombre de:
Correo Electrénico:
Namero de Tel. y/o Cal.:
ATENTAMENTE
{Nombre y Fema)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE BSTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.
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Gobiemo del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Diraccitin General del Registro Piblico de la Propiedad y del Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

B.CS. ade de 2019.

C. DIRECTOR[A} DEL. REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proporcione la siguiente informacidn:

CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION

CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL
Propietario (g):
Folio Real: 6 No. de Regisiro: Volumen;
Fecha: Seodon:
Colonia / Fraccionamiento:
Lobe / Unidad: Oave Catastral:
Manzana: Superfide:
Nombre del Solictante:
Expedir Redbo a Nombre de:
Correo Electrénico:
Nimero de Tel. yfo Cel.:
ATENTAMENTE
{Nombre y Firma)

NOTA: §]1 DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR OON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Direccion General del Registro Piblico de la Propiedad y del Comerdio

BUSQUEDA
CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD

, B.CS. ade de 2009

C. DIRECTOR({A} DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

POR MEDIO DEL PRESETE ME PERMITO SOLICITAR A USTED, TENGA A BIEN SE SIRVA EXPEDIR A MI
CONSTA BUSQUEDA A NOMBRE DE:

ATENTAMENTE

{Nombre y Frma)

NOTA: SI DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR COM ANTICIPACION A LA PERSONA DE ORCIALA DE PARTES,
ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.



5. Glosario.

DGRPPYC: La Direccién General del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Baja California Sur.

Sello de Inscripciéon: Documento electrénico que contiene la autorizacién de la
inscripcién, anotacién o cancelacion que corresponda y que puede ser
entregado al usuario impreso en documento fisico o electronico, con los
requisitos de este Reglamento.

Sello de rechazo: Documento electrénico que contiene la negativa de la
inscripcion, anotacion o cancelacién que corresponda y que puede ser
entregado al usuario impreso en documento fisico o electrénico, con los
requisitos de este Reglamento.

Sello de suspension: Documento electronico que contiene la suspension
temporal de la inscripcion, anotacion o cancelacion que corresponda, para que
el solicitante aclare su solicitud y que puede ser entregado al usuarioimpresoen
documento fisico o electrénico, con los requisitos de este Reglamento.

Boleta de entero sellada: Documento con clave de registro electronico de
entrada que tiene el triple objeto de servir como instrumento en el cual consta el
pago de los derechos por el tramite solicitado; para dar los efectos probatorios,
en orden a la prelacién de los documentos presentados y como medio de control
de los mismos a los que acompanara en las distintas fases del procedimiento
registral.

Calificacién: Es el estudio integral que hace la autoridad registral de los
documentos que le son asignados para su inscripcion.

Certificacidon o constancia: Es un documento publico que contiene la copia fiel
en formato impreso o electronico a través de la cual la autoridad registral da fe



publica mediante su firma autografa o electrénica de los actos y documentos
inscritos en el Registro Publico.

Folio real electronico: Al documento electrénico, donde se plasma los datos e
historial registral de cada inmueble e identifica su ubicacion geografica,
relacionandolo con la Cédula Unica Catastral y Registral.

Inscripcidn: Es el acto procedimental a través del cual la autoridad registral
materializa en el folio electrénico correspondiente, el acto juridico que se inscribe
relacionado con la creacion, modificacion o transferencia de derechos reales o
personales,emitiendola boleta de inscripcion orectificacién en documentofisico
o electronico.

Sistema Informatico Registral: Conjunto de elementos, actos vy
procedimientos, estructurados electronicamente para la modernizacién y
operacion del Registro Publico del Estado, que tiene como principal objetivo
simplificar, automatizar y agilizar el procedimiento registral, proporcionando el
instrumento que permita dar seguridad juridica, auxiliado de mecanismos tales
como el uso de la firma electronicay del folio electrénico. A través del Sistema
se realizara la captura, almacenamiento, custodia, seguridad, consulta,
reproduccién, verificacion, administracion y transmision de la informacion
registral.
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